
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอรับใบอนุญาตใชน้้ำบาดาล 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัดตราด 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม 

              
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัดตราด 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือทีเก่ียวข้อง: 

พระราชบัญญัติน้ำบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติน้ำบาดาล (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535 
และพระราชบัญญัติน้ำบาดาล (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัดตราด เลขท่ี 45 ถนนท่าเรือจ้าง 

ตำบลวังกระแจะ อำเภอเมืองตราด จังหวัดตราด 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรน้ำบาดาล เรื่อง การกำหนดระยะเวลา

แล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 5 วันทการ 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 5 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 20 

จำนวนคำขอที่น้อยที่สด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม

จังหวัดตราด 
11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดตราด เลขท่ี 45 ถนนท่าเรือจ้าง 

ตำบลวังกระแจะ อำเภอเมืองตราด จังหวัดตราด โทร/โทรสาร : 0 3952 0723 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นเว้นหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่

เวลา08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (พักท่ียง เวลา 12.00 - 13.00 น.) 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 

1. ผู้ใดที่มีความประสงค์จะใช้น้ำบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลจากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ำ
บาดาลหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย ดังนั้น การใหรือใช้น้ำบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคทั่วไป หรือเพื่อการ
เกษตรกรรม หรือเพื่อใช้ในภาคอุตสาหกรรม จะต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลต่อพนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่เขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น ๆ ให้ถูกต้อง ทั้งนี้หากการประปาภูมิภาคสามารถให้บริการได้แล้ว จะไม่
อนุญาตให้เจาะน้ำบาดาลและใช้น้ำบาดาล ยกเว้นการใช้น้ำของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความจำเป็นต้องใช้น้ำ
บาดาลเป็นวัตถุดิบหรือในกระบวนการผลิต จะอนุญาตให้ใช้น้ำบาดาลรวมกับน้ำประปาตามสัดส่วนการใช้น้ำของ
ประเภทอุตสาหกรรมท่ีได้รับผลกระทบ 
 2. ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิ่มเติม 
หรือยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ดำเนินการตามที่ได้รับแจ้ง
ภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตท้ิงคำขอและให้เจ้าหน้าท่ีส่ังจำหน่ายเรื่องออก 
 3. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

1.ผู้ประกอบการยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ตามแบบ 

นบ.2 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคำขอและ

เอกสารประกอบการขอรับ
ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลให้

ถูกต้องครบถ้วนรับคำขอ
ลงทะเบียนรับ และรับชำระ

ค่าธรรมเนียมคำขอ 
ตามอัตราท่ีกำหนด 

1 วันทำการ สำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดล้อม
จังหวัดตราด 

ลงร ับคำขอเมื่อ
เอกสารครบถ้วน 



ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2 การพิจารณา 1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีตาม

คำขอรับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล

โดยตรวจสอบสถานท่ีต้ัง สภาพบ่อ
น้ำบาดาล ปริมาณและคุณภาพน้ำ

บาดาล และผลกระทบต่อ

ส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ 

2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้อง
แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อน

เข้าดำเนินการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง และบันทึกข้อมูล

รายละเอียดต่างๆ ตามบันทึกการ
ตรวจสอบ 

3. คำขอรับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล
ไม่เกินวันละ 300 ลบ.ม. ให้

พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องท่ี

เสนอความเห็น พร้อมท้ังคำขอ 

เอกสา รหรือหลักฐานให้ผู้ออก

ใบอนุญาตพิจารณา 

2 วันทำการ สำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดล้อม
จังหวัดตราด 

- 

 

 

 

 

 

 

 



ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 การลงนาม / 
คณะกรรมการ
มีมติ 

1. พนกังานน้ำบาดาลประจำท้องท่ีผู้

ได้รับมอบหมายจากอธิบดีให้เป็นผู้มี

อำนาจลงนาม พิจารณาลงนามใน
ใบอนุญาต 

2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือ

ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 

      2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาต
ให้ดำเนินการแจ้งผู้มาขอรับ

ใบอนุญาตให้มาชำระค่าธรรมเนียม
และรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 

      2.2 กรณีพิจารณาไม่ออก
ใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมท้ัง

สิทธิอุทธรณ์ไปพร้อมกับหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาต

ทราบ 
 

2 วันทำการ สำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดล้อม
จังหวัดตราด 

- 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  5  วันทำการ 

 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

 

 

 

 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีผู้ขอรับ

ใบอนุญาตบุคคล
ธรรมดา แนบสำเนา

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือสำเนา

ทะเบียนบ้าน และลง

ลายมือช่ือรับรอง

สำเนา 
2 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
กรมพัฒนาธุรกิจ 0 1 ฉบับ ลงลายมือช่ือรับรอง

สำเนาพร้อม

ประทับตรานิติบุคคล 

กรณีผู้ขอรับ

ใบอนุญาตเป็นนิติ

บุคคล ยื่นสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชน

หรือสำเนาทะเบียน

บ้านของกรรมการ 

ผู้มีอำนาจลงลายมือ

ช่ือ และลงลายมือช่ือ

รับรองสำเนา 
 

 

 

 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 หนังสือมอบอำนาจ ปิดอากรแสตมป์ 
30 บาท กรณีไม่ได้มายื่นคำขอด้วย
ตนเอง 

- 1 0 ฉบับ ยื่นสำเนาบัตร 

ประจำตัว
ประชาชนหรือ

สำเนาทะเบียน 

บ้านของผู้รับมอบ 

อำนาจหรือผู้ให้ 

ความยินยอม และ 

ลงลายมือช่ือ

รับรองสำเนา 
 
 
 

2 สำเนาใบอนุญาต 

ประกอบกิจการโรงงาน หรือ

ใบอนุญาตขยาย 

โรงงาน กรณีเป็น 

โรงงานอุตสาหกรรม 
 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

0 1 ฉบับ 

- 

3 ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล แบบ นบ.

4 

กรมทรัพยากร
น้ำบาดาล 

0 1 ฉบับ 
- 

4 รายงานการปฏิบัติงานประจำวัน 
แบบ นบ./3 

- 0 1 ฉบับ 
- 

5 รายงานการทดสอบปริมาณน้ำ

บาดาล แบบ นบ./4 
- 

0 1 ฉบับ 
- 



ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6 รายงานประวัติบ่อน้ำบาดาล นบ./5 - 0 1 ฉบับ - 
7 รายงานผลการเจาะน้ำบาดาล นบ./

18 
- 

0 1 ฉบับ 
- 

8 ผลวิเคราะห์ตัวอย่างน้ำ - 0 1 ฉบับ - 

9 หนังสือรับรองช่างเจาะ กรมทรัพยากร
น้ำบาดาล 

1 0 ฉบับ 
- 

10 แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ี และ

แผนผังตำแหน่งท่ีต้ังบ่อน้ำบาดาล 
และส่ิงปลูกสร้างท่ีอยู่บริเวณเดียวกัน 

- 

1 0 ฉบับ 

- 

11 ใบเสร็จรับเงินค่าใช้น้ำประปา (ถ้ามี) - 0 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าค าขอใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 

     ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
     หมายเหตุ  - 

2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
     ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

     หมายเหตุ : บ่อน้ำบาดาลท่ีมีขนาดส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร – 75 มิลลิเมตร 

3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 

     ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

     หมายเหตุ : บ่อน้ำบาดาลท่ีมีขนาดส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร – 150 มิลลิเมตร 

4. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 

     ค่าธรรมเนียม 1000 บาท 

     หมายเหตุ : บ่อน้ำบาดาลท่ีมีขนาดส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตรขึ้นไป 

 



17. ช่องทางร้องเรียน 

1. ช่องทางการร้องเรียน ติดต่อด้วยตนเอง 

หมายหตุ : สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังวัดตราด เลขท่ี 45 ถนนท่าเรือจ้าง ตำบลวัง

กระแจะ อำเภอเมืองตราด จังหวัดตราด 

2. ช่องทางการร้องเรียน ทางโทรศัพท์ 

หมายหตุ : สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังวัดตราด โทร / โทรสาร : 0 3952 0723 

3. ช่องทางการร้องเรียน ทางอีเมล 

หมายหตุ : สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังวัดตราด Email : dgr09.trt@gmail.com , 

www.mnre.go.th/trat  

4. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดตราด ศาลากลางจังหวัดตราด ถนนราษฎรนิยม ตำบล

บางพระ อำเภอเมืองตราด จังหวดตราด หรือ สายด่วนศูนย์ดำรงธรรม 1567 
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