
คู่มือส ำหรับประชำชน : การแกไ้ขใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล กรณีเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน ้าบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม 

              

1. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต  

1.1 หลกัเกณฑ์ 

1. หากมีการขอแกไ้ขขนาดบ่อน ้าบาดาล หรือแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาล ใหผู้รั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอ แกไ้ข
ใบอนุญาต ตามแบบ นบ./21 ต่อพนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ีในเขตน ้าบาดาลจงัหวดันั้น ยกเวน้ จงัหวดั ท่ีถ่ายโอนภารกิจ
ใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (จงัหวดัเชียงใหม่ จงัหวดัขอนแก่น และจงัหวดันครราชสีมา) ใหผู้รั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอ
แกไ้ขใบอนุญาตต่อพนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ี ในพื้นท่ีท่ีบ่อน ้าบาดาลนั้นตั้งอยู ่(นายกเทศมนตรี หรือนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล) พร้อมดว้ยเอกสารหรือหลกัฐานตามท่ีระบุไวใ้นแบบค าขอ 

2. เม่ือพนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ีไดรั้บค าขอแลว้ จะตอ้งด าเนินการตรวจสอบค าขอ และเอกสาร หรือหลกัฐาน
ประกอบค าขอใหถู้กตอ้งครบถว้น  

1.2 เง่ือนไข  

1. ค าขอแกไ้ขใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขขนาดบ่อน ้าบาดาลใหมี้ขนาด เส้นผา่ศูนยก์ลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตร
ถึงขนาดเส้นผา่ศูนยก์ลางนอ้ยกวา่ 200 มิลลิเมตร หรือค าขอแกไ้ข ใบอนุญาตใชน้ ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาลให้
มีจ านวนเกินกวา่วนัละ 300 ลูกบาศกเ์มตร (เกินกวา่เดือนละ 9,300 ลูกบาศกเ์มตร) แต่ไม่เกินกวา่วนัละ 800 ลูกบาศกเ์มตร (ไม่
เกินเดือนละ 24,800 ลูกบาศกเ์มตร) หรือขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาล จากเดิมไม่เกินกวา่วนัละ 300 ลูกบาศกเ์มตร (ไม่เกิน
เดือนละ 9,300 ลูกบาศกเ์มตร) ใหมี้จ านวนนอ้ยกวา่วนัละ 300 ลูกบาศกเ์มตร (นอ้ยกวา่เดือนละ 9,300 ลูกบาศกเ์มตร) ใหส่้งค า
ขอ พร้อมเอกสารหรือหลกัฐาน ใหค้ณะอนุกรรมการเขตพิจารณาใหค้วามเห็นก่อนเสนออธิบดี หรือผูซ่ึ้งไดรั้บมอบอ านาจจาก
อธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตใหแ้กไ้ขใบอนุญาต 

2. ค าขอแกไ้ขใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขขนาดบ่อน ้าบาดาลใหมี้ขนาด เส้นผา่ศูนยก์ลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตร
ข้ึนไป หรือค าขอแกไ้ขใบอนุญาตใชน้ ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขปริมาณ การใชน้ ้าบาดาลใหมี้จ านวนเกินกวา่วนัละ 800 ลูกบาศกเ์มตร 
(เกินกวา่เดือนละ 24,800 ลูกบาศกเ์มตร) หรือขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาล จากเดิมท่ีเกินกวา่วนัละ 800 ลูกบาศกเ์มตร (เกิน
กวา่เดือนละ 24,800 ลูกบาศกเ์มตร) ใหมี้จ านวนนอ้ยกวา่วนัละ 800 ลูกบาศกเ์มตร (นอ้ยกวา่เดือนละ 24,800 ลูกบาศกเ์มตร) ให้
ส่งค าขอ พร้อมเอกสารหรือหลกัฐาน ใหค้ณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาใหค้วามเห็นก่อนเสนอ อธิบดีหรือผูซ่ึ้งไดรั้บ
มอบอ านาจจากอธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตใหแ้กไ้ขใบอนุญาต 

3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่พนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ี ตรวจสอบเอกสารหรือ
หลกัฐานถูกตอ้งครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งน้ี การด าเนินการตามระยะเวลาของคู่มือ 
สามารถพิจารณาด าเนินการไดต้ามความเหมาะสมในแต่ละขั้นตอน โดยการด าเนินการตอ้งไม่เกินกวา่ระยะเวลารวมของคูมื่อ  

 



2. ขั้นตอนและระยะเวลำ 

2.1 กำรตรวจสอบค ำขอและเอกสำรหรือหลกัฐำน ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอแกไ้ขใบอนุญาต ตามแบบ นบ./21 ต่อ
พนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ี พร้อมดว้ยเอกสารหรือหลกัฐานตามท่ีระบุไวใ้นแบบค าขอ เม่ือพนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ี
ไดรั้บค าขอแลว้ จะตอ้งด าเนินการตรวจสอบค าขอและเอกสารหรือหลกัฐาน ประกอบค าขอใหถู้กตอ้งครบถว้น พร้อมรับช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอ (ระยะเวลาจาก 1 วนัท าการ เป็น 1 ชัว่โมง) 

2.2 กำรพจิำรณำค ำขอแก้ไขใบอนุญำต (ระยะเวลำจำก 20 วันท ำกำร เป็น 15 วันท ำกำร)  

1. ค าขอแกไ้ขใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขขนาดบ่อน ้าบาดาลใหมี้ขนาด เส้นผา่ศูนยก์ลางตั้งแต่ 125 
มิลลิเมตรถึงขนาดเส้นผา่ศนูยก์ลางนอ้ยกวา่ 200 มิลลิเมตร หรือค าขอแกไ้ข ใบอนุญาตใชน้ ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้า
บาดาลใหมี้จ านวนเกินกวา่วนัละ 300 ลูกบาศกเ์มตร (เกินกวา่เดือนละ 9,300 ลูกบาศกเ์มตร) แต่ไมเ่กินกวา่วนัละ 800 ลูกบาศก์
เมตร (ไม่เกินเดือนละ 24,800 ลูกบาศกเ์มตร) หรือขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาล จากเดิมไม่เกินกวา่วนัละ 300 ลูกบาศกเ์มตร 
(ไม่เกินเดือนละ 9,300 ลูกบาศกเ์มตร) ใหมี้จ านวนนอ้ยกวา่วนัละ 300 ลูกบาศกเ์มตร (นอ้ยกวา่เดือนละ 9,300 ลูกบาศกเ์มตร) ให้
ส่งค าขอ พร้อมเอกสารหรือหลกัฐาน ใหค้ณะอนุกรรมการเขตพิจารณาใหค้วามเห็นก่อนเสนออธิบดี หรือผูซ่ึ้งไดรั้บมอบอ านาจ
จากอธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตใหแ้กไ้ขใบอนุญาต 

2. ค าขอแกไ้ขใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขขนาดบ่อน ้าบาดาลใหมี้ขนาด เส้นผา่ศูนยก์ลางตั้งแต่ 200 
มิลลิเมตรข้ึนไป หรือค าขอแกไ้ขใบอนุญาตใชน้ ้าบาดาล ท่ีขอแกไ้ขปริมาณ การใชน้ ้าบาดาลใหมี้จ านวนเกินกวา่วนัละ 800 
ลูกบาศกเ์มตร (เกินกวา่เดือนละ 24,800 ลูกบาศกเ์มตร) หรือขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาล จากเดิมท่ีเกินกวา่วนัละ 800 
ลูกบาศกเ์มตร    (เกินกวา่เดือนละ 24,800 ลูกบาศกเ์มตร) ใหมี้จ านวนนอ้ยกวา่วนัละ 800 ลูกบาศกเ์มตร (นอ้ยกวา่เดือนละ 
24,800 ลูกบาศกเ์มตร) ใหส่้งค าขอ พร้อมเอกสารหรือหลกัฐาน ใหค้ณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาใหค้วามเห็นก่อน
เสนอ อธิบดีหรือผูซ่ึ้งไดรั้บมอบอ านาจจากอธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตใหแ้กไ้ขใบอนุญาต 

2.3 ฝ่ำยเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำร ส่งค าขอพร้อมความเห็นของคณะอนุกรรมการเขตหรือ คณะอนุกรรมการใน
ส่วนกลาง ใหพ้นกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ี และพนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ีตอ้ง ด าเนินการเสนออธิบดีหรือผูซ่ึ้งไดรั้บ
มอบอ านาจจากอธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตใหแ้กไ้ขใบอนุญาต และแจง้ผลการพิจารณาเป็นหนงัสือใหผู้รั้บใบอนุญาต
ทราบ ดงัน้ี (ระยะเวลาจาก 2 วนัท าการ เป็น 1 วนัท าการ) 

1) กรณีพจิำรณำอนุญำตให้แก้ไขใบอนุญำต ใหแ้จง้ผูรั้บใบอนุญาตใหม้ารับใบอนุญาต 

2) กรณีพจิำรณำไม่อนุญำตให้แก้ไขใบอนุญำต ใหแ้จง้เหตุผลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์ โดยใหอุ้ทธรณ์เป็น
หนงัสือต่อรัฐมนตรี โดยยืน่อุทธรณ์ต่อพนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งท่ีภายในสามสิบวนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้พร้อมกบัหนงัสือ
แจง้ผลการพิจารณาใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 16 วัน 1 ช่ัวโมง 

 

 



แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลำ 

 

การตรวจสอบค าขอและเอกสารหรือหลกัฐาน 

(1 ชัว่โมง) 

 

 

 

การพิจารณาค าขอรับใบอนุญาต โดยเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณาใหค้วามเห็น 

(15 วนัท าการ) 

 

 

 

การพิจารณาอนุญาต หรือไม่อนุญาตใหแ้กไ้ขใบอนุญาต 

(1 วนัทการ) 

 

 

3. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดัตราด 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการ วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 
16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



4. รำยกำรเอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบค ำขอ 

ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 บตัรประจ าตวัประชาชน ฉบบัจริง 1 ฉบบั กรมการปกครอง 

2 
หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ส าเนา 1 ฉบบั                                          
หมำยเหตุ กรณีผูข้อรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล (ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

3 

หนงัสือมอบอ านาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และส าเนา บตัรประจ าตวัประชาชน
ของผูม้อบอ านาจ ฉบบัจริง 1 ฉบบั                                                                      
หมำยเหตุ กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไม่สามารถมายืน่ค าขอดว้ยตนเองได ้                 
(ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

- 

4 ใบอนุญาตตน้ฉบบั หรือใบแทนแลว้แต่กรณี ฉบบัจริง 1 ฉบบั กรมทรัพยากรน ้าบาดาล 

5 
หลกัฐานการเปล่ียนช่ือของผูรั้บใบอนุญาตจากส่วนราชการ ผูรั้บแจง้การเปล่ียนช่ือ 
ส าเนา 1 ฉบบั                                                                                                       
หมำยเหตุ กรณีขอเปล่ียนช่ือผูรั้บใบอนุญาต (ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

- 

6 
หลกัฐานการเปล่ียนท่ีอยูต่ามใบอนุญาตจากส่วนราชการตามเขตการปกครอง  
ส าเนา 1 ฉบบั                                                                                                       
หมำยเหตุ กรณีขอเปล่ียนท่ีอยูต่ามใบอนุญาต (ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

- 

7 
รายงานการทดสอบปริมาณน ้าบาดาล แบบ นบ./4 ส าเนา 1 ฉบบั                        
หมำยเหตุ กรณีขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาล 

- 

8 

รายงานการใชน้ ้าบาดาล (แบบ นบ./11) ยอ้นหลงั 3 เดือน หรือเอกสารหลกัฐานท่ี
แสดงวา่มีการลด ขยาย ก าลงัการผลิต หรือการลด - เพิ่มจ านวนผูใ้ชน้ ้า              
ส าเนา 1 ฉบบั                                                                                                       
หมำยเหตุ กรณีขอแกไ้ขปริมาณการใชน้ ้าบาดาล 

- 

 

 

 

 

 

 



5. ค่ำธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 

(ฉบบั) 

1 ค าขอแกไ้ขใบอนุญาต 10 บาท 

 

6. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1 

ติดต่อด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ 

ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดัตราด เลขท่ี 45 ถนนบา้นท่าเรือจา้ง ต าบลวงักระแจะ     
อ าเภอเมืองตราด จงัหวดัตราด 23000 

2 

ทำงโทรศัพท์ / โทรสำร  

ส่วนทรัพยากรน ้า  ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดัตราด                                            
หมายเลขโทรศพัท ์/ โทรสาร  039-520723  

3 ทางจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ หรือ อีเมล ์(E-mail) dgr09.trt@gmail.com 

4 
ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / 
สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

5 
ส านกัควบคุมกิจการน ้าบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศว์าน 54 ถนนงามวงศว์าน แขวงลาดยาว 
เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร 10900 

6 
ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัตราด ศาลากลางจงัหวดั ชั้น 1 วนัจนัทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น.                        
โทรศพัท ์/ โทรสาร : 039-525741        E-mail : trat_dumrongtham@hotmail.com 

 

7. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1 ค าขอแกไ้ขใบอนุญาต (แบบ นบ./21) 
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